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Приложение 14
 к Административному регламенту

[bookmark: _Toc490644011][bookmark: _Toc441496580][bookmark: _Toc469501394][bookmark: _Toc473131362]Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
[bookmark: _Toc501467139][bookmark: _Toc441496582][bookmark: _Toc469501395][bookmark: _Toc473131363][bookmark: _Toc438110054][bookmark: _Toc437973312][bookmark: _Toc438376266]1. Постановка на учет
[bookmark: _Toc469502377][bookmark: _Toc485221545][bookmark: _Toc482196918][bookmark: _Toc485221547]1.1. Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя посредством РПГУ/ЕПГУ
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	РПГУ/ЕПГУ
ЕИСДОУ
	Поступление документов
	1 день
(не включается в общий срок предоставления Муниципальной услуги).
	1 день
	[bookmark: _GoBack]Заявитель (представитель Заявителя) направляет Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в электронном виде через РПГУ/ЕПГУ.
Требования к документам в электронном виде установлены пункте 21 настоящего Административного регламента.
Заявитель (представитель Заявителя) может воспользоваться бесплатным доступом к РПГУ/ЕПГУ, обратившись в любой МФЦ на территории Московской области.
Заявление и прилагаемые документы поступают в интегрированную с РПГУ/ЕПГУ в ЕИСДОУ. Осуществляется переход к административной процедуре «Обработка и предварительное рассмотрение документов».
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[bookmark: _Toc501467140]2. Обработка и предварительное рассмотрение документов
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	Подразделение/ ЕИСДОУ
	Проверка комплектности представленных Заявителем (представителем Заявителя) электронных документов, поступивших от РПГУ/ЕПГУ
	
	15 минут
	При поступлении электронных документов от РПГУ/ЕПГУ специалист Подразделения, ответственный за прием и проверку поступивших документов в целях предоставления Муниципальной услуги:
1) устанавливает предмет обращения, полномочия представителя Заявителя;
2) проверяет правильность оформления Заявления, комплектность представленных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и соответствие их установленным Административным регламентом требованиям;
3) осуществляется переход к административной процедуре «Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги».  



[bookmark: _Toc4381100541][bookmark: _Toc4379733121][bookmark: _Toc4383762661]

[bookmark: _Toc501467141]

3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	
	Определение состава документов, подлежащих запросу. Направление межведомственных запросов.
	В тот же рабочий день (первый день предоставления Муниципальной услуги)
	20 минут
	Если отсутствуют необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы (сведения), указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, специалист Подразделения ответственный за осуществление межведомственного взаимодействия, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов.

	
	Контроль предоставления результата запросов
	до 5 рабочих дней
	5 минут
	Проверка поступления ответов на межведомственные запросы.
Осуществляется переход к административной процедуре «Принятие решения»




[bookmark: _Toc501467142]4.Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) Услуги
	[bookmark: _Toc490129057][bookmark: _Toc490129194][bookmark: _Toc490131085][bookmark: _Toc490471672][bookmark: _Toc490644012][bookmark: _Toc490644274]Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	[bookmark: _Toc490129058][bookmark: _Toc490129195][bookmark: _Toc490131086][bookmark: _Toc490471673][bookmark: _Toc490644013][bookmark: _Toc490644275]Административные действия
	[bookmark: _Toc490129059][bookmark: _Toc490129196][bookmark: _Toc490131087][bookmark: _Toc490471674][bookmark: _Toc490644014][bookmark: _Toc490644276]Средний срок выполнения
	[bookmark: _Toc490129060][bookmark: _Toc490129197][bookmark: _Toc490131088][bookmark: _Toc490471675][bookmark: _Toc490644015][bookmark: _Toc490644277]Средняя трудоемкость выполнения
	[bookmark: _Toc490129061][bookmark: _Toc490129198][bookmark: _Toc490131089][bookmark: _Toc490471676][bookmark: _Toc490644016][bookmark: _Toc490644278]Содержание действия

	[bookmark: _Toc490129062][bookmark: _Toc490129199][bookmark: _Toc490131090][bookmark: _Toc490471677][bookmark: _Toc490644017][bookmark: _Toc490644279]Подразделение/ ЕИСДОУ
	Определение возможности предоставления Муниципальной услуги
	[bookmark: _Toc490129064][bookmark: _Toc490129201][bookmark: _Toc490131092][bookmark: _Toc490471679][bookmark: _Toc490644019][bookmark: _Toc490644281]1 рабочий день
	20 минут
	[bookmark: _Toc490129066][bookmark: _Toc490129203][bookmark: _Toc490131094][bookmark: _Toc490471681][bookmark: _Toc490644021][bookmark: _Toc490644283]После поступления ответов на запросы специалист Подразделения, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, на основании собранного комплекта документов, определяет возможность предоставления Муниципальной услуги не позднее 7 рабочих дней со дня поступления Заявления в Подразделение.  
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5. Направление (выдача) результата.

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Средняя трудоемкость выполнения
	Содержание действия

	Подразделение/ ЕИСДОУ
	[bookmark: _Toc490129070][bookmark: _Toc490129207][bookmark: _Toc490131098][bookmark: _Toc490471685][bookmark: _Toc490644025][bookmark: _Toc490644287]Направление решения о предоставлении Муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	[bookmark: _Toc490129071][bookmark: _Toc490129208][bookmark: _Toc490131099][bookmark: _Toc490471686][bookmark: _Toc490644026][bookmark: _Toc490644288]1 рабочий день (в день принятия решения)

	5 минут
	[bookmark: _Toc490129072][bookmark: _Toc490129209][bookmark: _Toc490131100][bookmark: _Toc490471687][bookmark: _Toc490644027][bookmark: _Toc490644289]Решение о предоставлении Муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Подразделения, направляется Заявителю (представителю Заявителя) в Личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на РПГУ, ЕПГУ:
 - в случае предоставления Заявителем (представителем Заявителя) документов и сведений, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента по собственной инициативе и отсутствия необходимости направления Подразделением межведомственных запросов в порядке, установленном пунктом 11 настоящего Административного регламента составляет не более 1 рабочего дня с момента поступления заявления в Подразделение;
- в случае необходимости направления Подразделением  межведомственных запросов в порядке, установленном пунктом 11 настоящего Административного регламента, составляет 7 рабочих дней со дня поступления  Заявления в Подразделение.




